臺北市立麗山高中 教師調.代課課務處理狀況單
	教師姓名

	
	處 理

情 形
	□逕派代課      □公假調課

□代課自理      □自行調課

	請假情形
	□需請假(不在學校)，假別：                 
  □已至差勤系統請假
  □未至差勤系統請假

□無須請假(在校內)                         

	(請假/調課)
時  間
	  年   月  日  時 至

  年   月  日  時 止
	代理
導師
	

	事  由
	
	備 註
	
(公假派代請註明核准公文字號或附簽文)


	日 期

(月/日)
	星期
	節次
	原班級
	原科目
	代課教師姓名

(調課請勿填)
	調課日期

(月/日)
	星期
	節次
	班  級
	調課教師
姓    名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	科  目
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教學

組長
	教務

主任
	人事

主任
	校長


◎鈞長核示後請擲回教務處教學組








