註冊組文件申請項目及應備資料
  各申請文件之申請表可至「表單下載」或至教務處註冊組領取
  畢業生若無法親自申請，可出具委託書委託辦理，受委人請攜帶身分證
	申請項目
	應備申請表及資料
	工作天
	備註

	學期成績單
	各項證明（成績）申請表
	3天
	

	英文成績單
	各項證明（成績）申請表

英文名字及2吋照片【與申請份數相同】
	3天
	

	學生證遺失補發
	學生證補發申請書、補卡製作工本費
總務處出納組繳費－教務處註冊組繳申請書
	補卡時間
14個工作天
	

	學籍資料異動
	學籍更正申請書

檢附戶籍謄本或相關可資證明之文件
	3天
	

	減免學雜費
	減免費用申請表 及以下證明文件
(低收入戶子女:
  低收入戶證明文件影本、戶口名簿影本
(現役軍人子女:
  軍人身分証與軍人眷屬身份証
(父母或同學本人領有殘障手冊:
  殘障  手冊影本與戶口名簿影本
( 原住民(學生本人):
  戶籍謄本影本
(軍公教遺族：
  發文機關核准文件影本
	學期末
前二週辦理
	

	學生異動

【退轉休復學】
	【退轉休復】學申請表
 收繳學生證
	7天
	復學生在1月、7月辦理

	轉組申請
	學生轉組申請表、轉組申請說明書
	學期末

前二週辦理
	高二學生
申請

	畢業證明書或
修業證明書補發
	各項證明（成績）申請表

2吋照片1張
	3天
	

	初次申請
修業證明書
	各項證明（成績）申請表

2吋照片1張
	3天
	


