
89.08.01 核定 

96.08.01 修訂 

107.1.30 修訂 

臺北市立麗山高級中學圖書暨資訊委員會組織章程 

一、依據： 

(一) 依圖書館法（以下簡稱本法）第五條規定訂定之。 

(二) 高級中學應依本法第四條及高級中學法第二十一條規定設立高級中學圖書館。 

(三) 高級中學圖書館委員會依高級中學法第二十六條規定設立。 

二、宗旨： 

        圖書館主要功能著重在「教與學」有效益的發揮，在有效整合與運用學校既有的資源，創新思維，以

教學、研究、服務及推廣為設立目標，致力於提升教師教學效能、建立學生學習資源系統、鼓勵教師教材

媒體製作與科技教學，故將圖書與資訊結合成擴大為圖書暨資訊委員會(以下簡稱本會)。 

三、組織： 

(一)主任委員：由校長擔任 

(二)委員：由教務、學務、總務、輔導、會計、圖書館主任及資訊組長與 6大學科召集人擔任，其中圖書

館主任及資訊組長為當然委員。 

 

四、職掌： 

(一)教師教學資源服務 

1.教師資訊科技與教學媒體融入教學研習與工作坊活動之辦理。 

2.協助與引導教師建置個人教學網，以及協助與引導教師製作使用數位化教學媒體。 

3.建置及維護教學資源知識庫，取得或購置教師教學方法、教材媒體製作、以及其他教學相關書籍或資  

料，並持續充實資源內容。 

4.建置及維護教學資源，做為教學成果發表之窗口。 

5.網路郵局、網路硬碟、掃毒軟體安裝、校內設備報修系統…等線上服務系統之管理與維   

護。 

6.校園無線帳號、北市線上資料庫在家使用帳號之申請。 

7.編印學報，以利校內教師之學術論著及教學論著之分享與回饋。 



（二）學生學習資源 

1.辦理圖書館利用教育課程指導活動，協同電腦課於第一學期開學第一週辦理。 

2.辦理學生參加中學生網站讀書會之心得寫作及小論文寫作競賽。 

3.辦理學生參加多媒體相關競賽活動。 

4.提供資源查詢電腦，以利研究報告之編製與應用。 

5.校務行政系統。 

6.推廣校園無線帳號、北市線上資料庫在家使用帳號之申請與應用。 

（三）、圖書館業務 

1.圖書館業務發展方針之擬訂。  

2.圖書館重要章則之研議。 

3.圖書館經費使用原則之訂定。 

4.圖書資料徵集與選購方針之研議。 

5.審查圖書薦購單，並選擇圖書。 

6.其他有關圖書館業務之建議事項。 

五、本會每學期召開會議 1次，必要時得召開臨時會議。 

六、本章程經圖書暨資訊委員會通過，並陳  校長核准後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 



 

89.08.01核定 

96.02.26修訂 

107年 1月 16日提案修訂草案 

臺北市立麗山高級中學圖書館借書規則 

一、本校圖書館(以下簡稱本館)所藏圖書係供本校教職員工及學生參考、研究、閱覽之用。 

二、本館借閱圖書時間：週一至週五，每日上午 8時至下午 6時。 

三、本館採開架式，借閱者請自行至書庫選書，將欲借圖書連同學生證（教職員工請告知身份證號

碼）交與服務人員辦理借書手續；還書時，則將圖書交與服務人員即可。 

四、圖書出借冊數與期限： 

(一)教職員工：借閱圖書、過期期刊及 VCD、DVD等總冊數 10冊，借期 1個月。 

(二)學  生：借閱圖書、過期期刊總冊數 2冊，借期 2週。 

(三)義工同學及家長志工：借閱圖書、過期期刊總冊數 4冊，借期 1個月。 

五、借閱圖書時須親自辦理，不得使用他人證件；一經察覺停止兩方借閱權利 1個月，並追還所借

圖書。 

六、本館遇有圖書清查整理時，得通知歸還未到期借出之書籍。 

七、借出之圖書如有遺失，圈點、批註、折角或污損及其他損壞之情事，依「圖書損毀遺失賠償實

施要點」辦理。 

八、凡珍貴圖書、參考工具書、書標上註有 R字樣書籍及當期之期刊及新到未編目圖書等，僅限館

內閱覽，概不外借。如因課程需要，得由任課教師親自借閱，唯仍以當天歸還為限。過期期刊

則以一般圖書借閱方式辦理。 

九、班級書庫借閱由授課老師提出申請及登記，並由負責學生統一借閱及歸還，依書籍編號發予對

應學生，如有毀損遺失或逾期，依相關規定處理。 

十、凡學生借書逾期未還，每逾 1日，罰停借 1天，逾期 15日以上仍未歸還者，除計日處罰外，本

館得處以 2小時愛館服務乙次（依此累計），或依校規論處。 

十、學期結束前 2週，配合館藏整理日期，借閱書籍、期刊無論到期與否，一律歸還。 

十一、教職員工辦理離職或學生辦理離校手續前，須還清借書，否則不予辦理離校手續。 

十二、本規則若有未盡事宜，則依相關規定辦理。 

十三、本規則經本校圖書館暨資訊委員會通過，並陳請 校長核定後實施，修正時亦同。 



 

臺北市立麗山高級中學圖書館借書規則 

調整修正條文對照表 

修 正 規 定 現 行 規 定 說 明 

第四條 圖書出借冊數與期限： 

(一)教職員工：借閱圖書、過期期刊

及 VCD、DVD等總冊數 10冊，借期 1

個月。 

(二)學生：借閱圖書、過期期刊總冊

數 2冊，借期 2週。 

(三)義工同學及家長志工：借閱圖 

書、過期期刊總冊數 4冊，借期 1個 

月。 

第四條 圖書出借冊數與期限： 

(一)教職員工：借閱圖書、過期期

刊及 VCD、DVD等總冊數 10冊，借

期 1個月。 

(二)學生：借閱圖書、過期期刊總

冊數 2冊，借期 2週。 

(三)義工同學：借閱圖書、過期期

刊總冊數 4冊，借期 1個月。 

 

酌作文字修正。 

第九條 

班級書庫借閱由授課老師提出申請及

登記，並由負責學生統一借閱及歸還，

依書籍編號發予對應學生，如有毀損遺

失或逾期，依相關規定處理。 

新增條文 本條新增。 

第十三條 

本規則經本校圖書暨資訊委員會通過，並

陳請 校長核定後實施，修正時亦同。 

 

第十三條 

本規則經本校圖書館委員會通過，並陳請 

校長核定後實施，修正時亦同。 

配合「臺北市立麗

山高級中學圖書暨

資訊委員會組織章

程」相關條文，爰

酌作文字修正。 

 

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=M0070021
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